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KEPUTUSAN 
KEPALA  LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH XV 

 
NOMOR :  

 

TENTANG 
 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA 
LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH XV  

 
 

Menimbang : a. bahwa dalam menghadapi era keterbukaan informasi publik, aparatur sipil negara 
diharapkan dapat memberikan pelayanan informasi kepada publik secara cepat , 
tepat dan transparan;  

                       b. bahwa dalam rangka mewujudkan keterbukaan informasi publik pada Lembaga 
Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XV, perlu menetapkan pejabat pengelola 
informasi dan dokumentasi  ; 

                       c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a, perlu 
menetapkan pejabat pengelola informasi dan dokumentasi   pada Lembaga 
Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XV  sebagaimana tercantum pada  lampiran 
keputusan ini; 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 
  (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan 
  Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038); 

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan Tinggi 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentangPelaksanaan Undang-
Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentangPelayanan Publik (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 215); 

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 41 Tahun 2020 
Tentang Layanan Informasi Publik di Kementerian Pendidikan dan 
Kebudayaan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1015); 

 

Memutuskan ........ 

2284/LL15/HM.01.00/2024



MEMUTUSKAN: 
Menetapkan :    Surat Keputusan Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XV tentang  

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi pada Lembaga Layanan Pendidikan 
Tinggi Wilayah XV; 

 

KESATU :    Mengangkat mereka yang namanya tercantum dalam lampiran Keputusan ini sebagai 
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi pada Lembaga Layanan Pendidikan 
Tinggi Wilayah XV 

 
 

KEDUA : Menetapkan Daftar Informasi Publik Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah 
XV , yang selanjutnya disebut DIP LLDIKTI Wilayah  XV ;  

 
KETIGA :   Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan akan ditinjau 

kembali apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam penetapannya. 
 
 
 

                                                                                          Ditetapkan di                     : Kupang  
             pada tanggal                 :   

 
              Kepala  LLDIKTI Wilayah XV  

 
 
 
 
 

                                                                          Prof. Dr. Adrianus Amheka, ST., M.Eng. 
              NIP. 198004152005011001  
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Lampiran I : Keputusan Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XV 

Nomor  : 
Tanggal : 
 

Daftar Nama Tim Pengelola Informasi Dan Dokumentasi 
Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XV Tahun 2024 

 

No Nama Jabatan Kedudukan dalam 
Tim 

1 Prof. Dr. Adrianus Amheka, ST., M.Eng. Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV 

Atasan PPID 

2 Agustinus MBP Fahik, S.IP., MA Kepala Bagian Umum Koordinator PPID 

3 Jasinta Florentina Pabha Swan, S.Pd.Msi Penelaah Teknis 
Kebijakan 

Pelaksana PPID 

4 Oswal Darma Putra Madar 
Pranata Hubungan 
Masyarakat Ahli 
Pertama 

Pelaksana PPID 

5 Jamaludin Abdullah Pranata Komputer Ahli 
Muda 

Pelaksana PPID 

6 Miranda Aprianty Gultom Pranata Hubungan 
Masyarakat Ahli Muda 

Pelaksana PPID 

7 Parulian H. Lumban Batu PPNPN Pembantu Pelaksana 
PPID 

8 Surya Rivaldy Allung PPNPN Pembantu Pelaksana 
PPID 

 
 

 
Kepala  LLDIKTI Wilayah XV  

 
 
 
 
 

                                                                          Prof. Dr. Adrianus Amheka, ST., M.Eng. 
              NIP. 198004152005011001  
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Lampiran I

Nomor : 
Tanggal :

I. Daftar Informasi Publik yang disediakan Setiap Saat

1 Profil Unit Organisasi LLDikti Wilayah 
XV

Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 https://lldikti15.kemdikbud.go.id/ 10 Tahun

2 Organisasi dan Tata Kerja LLDikti 
Wilayah XV

Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 https://lldikti15.kemdikbud.go.id/ 10 Tahun

3 Struktur Organisasi LLDikti Wilayah XV Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 https://lldikti15.kemdikbud.go.id/ 5 Tahun

4 Tugas dan Fungsi LLDikti Wilayah XV Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 https://lldikti15.kemdikbud.go.id/ 10 Tahun

5 Peta Jabatan LLDikti Wilayah XV Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

6 Profil Pejabat di LLDikti Wilayah XV Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

7 Surat Pemberitahuan Jam Kerja di LLDikti 
Wilayah XV

Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

8 Surat pemberitahuan aturan pakaian kerja 
di Lingkungan LLDikti Wilayah XV

Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

9 Himbauan Kedisiplinan Pegawai Kantor 
LLDikti Wilayah XV

Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

10 Layanan Arsip Dinamis di LLDikti 
Wilayah XIII

Bagian Hukum, Kepegawaian, 
Tata Laksana dan Tata Usaha Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 10 Tahun

11 Daftar Perguran Tinggi Penerima KIP 
Kuliah

Bagian Fasilitasi Peningkatan 
Mutu Pembelajaran dan 

Kemahasiswaan
Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

Daftar Informasi Publik 
LLDikti Wilayah XV

Jangka Waktu Penyimpanan atau 
Retensi Arsip No Ringkasan Isi Informasi Unit Kerja yang Menyediakan Penanggung Jawab Informasi Waktu dan Tempat Pembuatan 

Informasi Bentuk Informasi yang Tersedia 
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Jangka Waktu Penyimpanan atau 
Retensi Arsip No Ringkasan Isi Informasi Unit Kerja yang Menyediakan Penanggung Jawab Informasi Waktu dan Tempat Pembuatan 

Informasi Bentuk Informasi yang Tersedia 

12
Daftar Perguran Tinggi Penerima Beasiswa 
Pendidikan Indonesia (dalam dan luar 
negeri)

Bagian Fasilitasi Peningkatan 
Mutu Pembelajaran dan 

Kemahasiswaan
Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

13 Tata Cara Permohonan Informasi Publik Bagian Humas, Dokumentasi 
dan Satgas PPKS Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

14 Tata Cara Keberatan Atas Permohonan 
Informasi Publik 

Bagian Humas, Dokumentasi 
dan Satgas PPKS Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

15 Tata Cara Pengaduan dan Penyalahgunaan 
Wewenang atau Pelanggaran  

Bagian Humas, Dokumentasi 
dan Satgas PPKS Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

16 Informasi Pembentukan Satgas PPKS Bagian Humas, Dokumentasi 
dan Satgas PPKS Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 3 Tahun

17 Persyaratan Pengusulan NUPTK Bagian Fasilitasi Peningkatan 
Mutu Sumber Daya Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy Sesuai Masa Retensi Arsip

18 Persyaratan Rekomendasi Pindah Home 
Base

Bagian Fasilitasi Peningkatan 
Mutu Sumber Daya Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Hardcopy dan Softcopy Permanen



II. Daftar Informasi Publik yang disediakan Secara Berkala

19 Penerimaan CASN di LLDikti Wilayah XV
Bagian Hukum, 

Kepegawaian, Tata 
Laksana dan Tata Usaha

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

20 Peraturan/Keputusan/Kebijakan/Produk Hukum Lainnya 
yang ditetapkan oleh LLDikti Wilayah XV

Bagian Hukum, 
Kepegawaian, Tata 

Laksana dan Tata Usaha
Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 10 Tahun

21 Peta Proses Bisnis LLDikti Wilayah XV
Bagian Hukum, 

Kepegawaian, Tata 
Laksana dan Tata Usaha

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

22 Data Kepegawaian di LLDikti Wilayah XV
Bagian Hukum, 

Kepegawaian, Tata 
Laksana dan Tata Usaha

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 30 Tahun

23 Data Statistik Perguruan Tinggi dan/atau Program Studi di 
LLDikti Wilayah XV

Bagian Fasilitasi 
Peningkatan Mutu 

Kelembagaan
Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy Sesuai Masa Retensi Arsip

24 Rencana Strategis LLDikti Wilayah XV

Bagian Perencanaan 
Program dan Anggaran, 

Evaluasi dan Penyusunan 
Laporan

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

25 Laporan Akuntabilitas Kinerja LLDikti Wilayah XV

Bagian Perencanaan 
Program dan Anggaran, 

Evaluasi dan Penyusunan 
Laporan

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 1 Tahun

26 Perjanjian Kinerja LLDikti Wilayah XV dengan Sekretaris 
Jendral Kemdikbudristek 

Bagian Perencanaan 
Program dan Anggaran, 

Evaluasi dan Penyusunan 
Laporan

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 1 Tahun

27 Hasil Survei Kepuasan Masyarakat di LLDikti Wilayah XV
Bagian Humas, 

Dokumentasi dan Satgas 
PPKS

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

28 Layanan Pengadaan Barang atau Jasa di LLDikti Wilayah 
XV

Bagian Kerumahtanggan 
dan BMN Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy  1 Tahun

29 Data Inventaris Barang Milik Negara di LLDikti Wilayah 
XV

Bagian Kerumahtanggan 
dan BMN Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy Sesuai dengan Manfaatnya

30 Daftar Informasi Publik di LLDikti Wilayah XV
Bagian Humas, 

Dokumentasi dan Satgas 
PPKS

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

Bentuk Informasi yang Tersedia Jangka Waktu Penyimpanan 
atau Retensi Arsip No Ringkasan Isi Informasi Unit Kerja yang 

Menyediakan Penanggung Jawab Informasi Waktu dan Tempat Pembuatan 
Informasi



Bentuk Informasi yang Tersedia Jangka Waktu Penyimpanan 
atau Retensi Arsip No Ringkasan Isi Informasi Unit Kerja yang 

Menyediakan Penanggung Jawab Informasi Waktu dan Tempat Pembuatan 
Informasi

31 Laporan Akses Informasi Publik di LLDikti Wilayah XV
Bagian Humas, 

Dokumentasi dan Satgas 
PPKS

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

32 Laporan Layanan Informasi Publik
Bagian Humas, 

Dokumentasi dan Satgas 
PPKS

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024 Softcopy 5 Tahun

33 Informasi Digital (Media Sosial)
Bagian Humas, 

Dokumentasi dan Satgas 
PPKS

Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024
https://www.instagram.com/lldi
ktiwilayahxv?igsh=YXI4cXhtNn

dzaWFo 
Permanen

34 Informasi Digital (Youtube) Bagian Sistem Infromasi Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024
https://www.youtube.com/@LL

Dikti_15_Official/videos Permanen

35 Informasi Digital (Website) Bagian Sistem Infromasi Kepala LLDIKTI Wilayah XV Kupang, Tahun 2024
https://lldikti15.kemdikbud.go.id

/ Permanen

Kepala,

Prof. Dr. Adrianus Amheka, ST., M.Eng
NIP. 198004152005011001



Lampiran II

Nomor  :
Tanggal :

1 Informasi Data Pribadi Pegawai di LLDikti Wilayah XV

Bagian Hukum, 
Kepegawaian, 

Tata Laksana dan 
Tata Usaha

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

2 Informasi Surat Menyurat yang bersifat Rahasia di LLDikti Wilayah XV

Bagian Hukum, 
Kepegawaian, 

Tata Laksana dan 
Tata Usaha

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

3 Informasi Laporan Keuangan LLDikti Wilayah XV yang belum di audit
Bagian Keuangan 

dan 
Perbendaharaan

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

4 Informasi Data Pribadi Dosen Penerima Tunjangan Profesi/Kehormatan di LLDikti Wilayah 
XV

Bagian Keuangan 
dan 

Perbendaharaan

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

5 Ringkasan Laporan Keuangan LLDikti Wilayah XV (audited)
Bagian Keuangan 

dan 
Perbendaharaan

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV

Kupang, Tahun 
2024 Softcopy

6 Realisasi Anggaran di LLDikti Wilayah XV
Bagian Keuangan 

dan 
Perbendaharaan

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV

Kupang, Tahun 
2024 Softcopy

7 Data Perbendaharaan di LLDikti Wilayah XV
Bagian Keuangan 

dan 
Perbendaharaan

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV

Kupang, Tahun 
2024 Softcopy

8 Informasi Penanganan Kasus 3 Dosa Pendidikan (kekerasan seksual, perundungan, intoleransi, 
narkoba dan korupsi) di Lingkup LLDikti  Wilayah XV

Bagian Humas, 
Dokumentasi dan 

Satgas PPKS

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

9 Informasi Data Pribadi Pelaku dan Korban Kasus 3 Dosa Pendidikan (kekerasan seksual, 
perundungan, intoleransi, narkoba dan korupsi) di Lingkup LLDikti Wilayah XV

Bagian Humas, 
Dokumentasi dan 

Satgas PPKS

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

Daftar Informasi Dikecualikan
LLDikti Wilayah XV

No Ringkasan Isi Informasi Unit Kerja yang 
Menyediakan

Penanggung Jawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan 
Informasi

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 
Informasi

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 
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No Ringkasan Isi Informasi Unit Kerja yang 
Menyediakan

Penanggung Jawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan 
Informasi

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 
Informasi

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

10 Informasi Data Pribadi Pelapor/Pengadu Layanan di Lingkup LLDikti Wilayah XV
Bagian Humas, 

Dokumentasi dan 
Satgas PPKS

Kepala LLDIKTI 
Wilayah XV Kupang, 2024 Softcopy

Kepala,

Prof. Dr. Adrianus Amheka, ST., M.Eng
NIP. 198004152005011001


		2024-10-15T20:17:16+0700




